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CAPITULO .
040000 - INSTRUCOES NORMATIVAS

SECAO
042700 - ANO DE 2007

ASSUNTO
042706 - INSTRUCAO NORMATIVA STN N° 06, DE 31 DE OUTUBRO DE 2007

| NSTRUGAO NORMATI VA N° 06, DE 31 DE OUTUBRO DE 2007

Di sciplina os procedi nentos rel ativos ao registro das

Conf or mi dades Contabil e de Registro de Gestao.

O SECRETARIO DO TESOURO NACIONAL, no uso de suas atribui ¢cdes, e
consi derando o disposto nos artigos 14, 16, 18, inciso I, e 19 da Lei
n° 10.180 de 6 de fevereiro de 2001 e do Decreto n°® 3.589 de 6 de setenbro de
2000, resolve:

| - DA CONFORM DADE CONTABI L

Art. 1° A Conform dade Contébil dos atos e fatos da gestdo orcanentaria,
financeira e patrinonial consiste na certificacdo dos denonstrativos contébeis
gerados pelo Sistema Integrado de Administracéo Fi nanceira do Governo
Federal - SIAFlI, decorrentes dos registros da execucao orcanment ari a,

financeira e patrinmonial.

Art. 2° A Conformidade Contabil tera conp base os Principios e Normas
Cont 4bei s aplicaveis ao setor publico, a Tabela de Eventos, o Plano de Contas

da Uni 8o e a Conform dade dos Regi stros de Gestao.

Art. 3° Oregistro da Conform dade Contabil conpete a contabilista
devi damente habilitado no Consel ho Regional de Contabilidade, designado e

credenci ado no SIAFl para este fim

Art. 4° Para efeito desta norma entende-se por Setorial de Contabilidade
a uni dade gestora responsavel pelo aconpanhanmento contéabil no SIAFl de
det er n nadas uni dades gest or as executoras e / ou o6rgaos, podendo ser

caracterizada nas seguintes fornas:

| - Setorial Contébil de Unidade Gestora - €& a uni dade responsavel pelo
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aconpanhanent o da execucdo contabil de um deternminado nanero de Unidades

Gestoras Executoras e pelo registro da respectiva conformn dade contabil.

Il - Setorial Contabil de Orgédo - é a Unidade Gestora (UG responsavel
pel o aconpanhanento da execugdo contbil de determ nado 6rgdo, conpreendendo
as Uni dades CGestoras a este pertencentes e pelo registro da respectiva

conform dade contabil.

Il - Setorial Contabil de Orgdo Superior - é a unidade de gestéo
interna dos mnistérios e O0rgdos equival entes que tenham a responsabilidade
pel o aconpanhanento cont&bil dos Orgdos e entidades supervisionados e pelo

regi stro da respectiva conform dade contabil.

Paragrafo Gnico. No anbito da administracdo direta, a descentralizagéo
da funcdo de setorial de contabilidade de oOrgdao ou de wunidade gestora
depender & da del egacdo da Setorial de Contabilidade de Ogdo Superior, na

forma prevista na Portaria STN n® 72, de 12 de narg¢o de 2001.
Art. 5° A Conform dade Contébil podera& ser registrada da seguinte forna:

§ 1° SEM RESTRICAO - quando obser vadas as seguintes si t uagdes,

cunul ati vanent e:

I - as Denpnstracdes Contabeis ndo apresentarem inconsisténcias ou

desequi l i bri os;
Il - as Denobnstragfes Contabeis espel harem as atividades fins do 6rgao:

Il - os dados da UG ndo apresentarem inconsisténcias na transacao

CONCONTI R e CONI NCONS; e

IV - a UG tenha registrado a Conform dade de Registros de Gestdo de

todos os dias em que ocorreramregistros contabei s.

§ 2° COM RESTRICAO - quando observada qual quer unma das seguintes

si t uacdes:
| - falta do registro, pela UG da Conform dade de Registros de Gest &o;

Il - quando houver inconsisténcias ou desequilibrios nas Denonstracdes

Cont abei s;

Il - quando as Denpbnstracfes Contabeis ndo espelharem as atividades
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fins do O géo;

IV - quando a UG possuir i nconsi st énci as apresentadas na transacéo

CONCONTI R ou CONI NCONS; e

V - quando houver quai squer inconsisténcias que conpronetama qualidade
das infornagBes contabeis, observados os escl areci nentos constantes de manuai s

e andl i se disponibilizados no Manual Sl AFI
1 - DA CONFORM DADE DOS REG STROS DE GESTAO

Art. 6° A Conforni dade dos Regi stros de Gestdo consiste na certificacao
dos registros dos atos e fatos de execugdo orcanmentéaria, financeira e
patrinonial incluidos no Sistena Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal - SIAFI e da existéncia de docunentos habeis que conprovem as

oper acdes
Art. 7° A Confornidade dos Regi stros de Gestdo tem conp finalidade:

I - verificar se os registros dos atos e fatos de execugdo orcganentari a,
financeira e patrinonial efetuados pela Unidade Gestora Executora foram

real i zados em observanci a as normas vi gentes; e
Il - a existéncia de documentacdo que suporte as operacdes regi stradas.

Paragrafo uUnico. A Conform dade dos Registros de Gestédo abrange as

conform dades di arias e docunent al

Art. 8 O registro da Conform dade dos Registros de Gestdo é de
responsabi | i dade de servidor formal nente designado pelo Titular da Unidade
Gestora Executora, o qual constara no Rol de Responséaveis, juntanente com o

respectivo substituto, ndo podendo ter funcdo de enitir docunentos.

Par 4graf o Unico. Seré adnitida excecdo ao registro da conform dade de
gque trata o caput deste artigo, quando a Unidade Gestora Executora se
encontre, justificadamente, inpossibilitada de designar servidores distintos
para exercer tais funcdes, sendo que, nesse caso, a conform dade seré

regi strada pelo proprio Ordenador de Despesa.

Art. 9° A responsabilidade pela analise da consisténcia dos registros
dos atos e fatos de execucdo orcanmentaria, financeira e patrinmonial efetuados

em cada Uni dade Gestora Executora é do Ordenador de Despesa ou do Gestor
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Fi nanceiro, independentenente da responsabilidade atribuida ao responsavel

pel a conform dade dos regi stros de gestao.

Art. 10 A Conform dade dos Regi stros de Gestdo devera ser registrada em
até 3 dias Uteis a contar da data do registro da operagdo no Sl AFl, podendo

ser atualizada até a data fixada para o fechanento do n®s.

Par 4graf o Unico. A data de fechamento do més no SI AFl é determ nada pel a
Setorial Contabil do Orgido, observando o cal endario fixado pelo O&rgdo Central

de Contabi |l i dade.

Art. 11 A Conform dade dos Regi stros de Gestdo poderd ser registrada da

segui nte forna:

§1° SEM RESTRI CAO - quando a docunentacdo conprovar de forma fidedigna

os atos e fatos de gestéo realizados.
§2° COM RESTRI CAO - nas seguintes situagdes:

I - gquando a docunentacdo ndo conprovar de forma fidedigna os atos e

fatos de gestdao realizados;

Il - quando da inexisténcia da docunentacdo que dé suporte aos registros

ef et uados;

Il'l - quando o0 registro ndo espelhar os atos e fatos de gestéao

real i zados, e nao for corrigida pelo responsavel; e

IV - quando ocorreremregistros ndo autorizados pelos responsaveis por

atos e fatos de gestao.

Art. 12 A auséncia ou o registro com restrigcdo da Conform dade dos
Regi stros de Gestdo inplicara o registro de Conform dade Contébil com

restricéo.

Art. 13 Os registros que retratem os atos e fatos de execucdo
orcanentéaria, financeira e patrinonial efetuados por wunidades Setoriais de
Cont abi | i dade ndo serdo objeto de Conform dade de Registros de Gestdo, tendo

seus efeitos validados pel a Conform dade Contabil .

Art. 14 Os denobnstrativos nensais da novinentacdo de al noxarifado, de
bens nbveis, indveis e intangiveis, de selos de controle, de nercadorias

apreendi das, da conciliacdo bancidria e denais denonstrativos de controle

Manual SIAFI Pagina 4

Ultima modificacao: 2008-09-10 14:01
Data do Documento:2017-07-25 11:36



Copyright® reservado 3 Secretaria do Tesouro Nacional

MINISTERIO DA FAZENDA

o t\
TESOURONACIONAL

patrinonial, deverado ser arquivados pela Uni dade Gestora Executora.

Paragrafo Gnico. Os denobnstrativos referidos no caput deste artigo
dever do ser arqui vados por ordem cronol 6gica de conpeténcia e sua auséncia
ensejaréa restricdo na Conforn dade dos Registros de Gestdo do ultim dia uti

do més a que se refere.

Art. 15 Os processos e docunmentos relativos a licitacgdes, dispensa,
i nexi gi bilidade, contratos, suprinmento de fundos convénios e/ou sinilares
serdo arquivados em ordem cronol6gica nas respectivas Unidades Gestoras
Execut oras, separadanente, por nodalidade de Ilicitacdo, conforne registro

cont abi |l .

§ 1° Os processos e documentos resultantes de aditamentos a instrumentos
formal i zados, quer sejamcontratos, convénios e/ou simlares, deverdo ser
apensados aos processos originais e mantidos em arquivos, nas respectivas

uni dades gestoras executoras, na nmesma ordem cronol 6gi ca.

§ 2° Os processos resul tantes das |iberacdes de recursos e das
prestacbes de contas de convénios e/ou sinlares e de suprinento de fundos
dever 80 ser anexados aos processos originais e mantidos em arquivo na nesna

ordem cronol 6gi ca por uni dade gestora

Art. 16 Aretirada de qualquer docunmento arquivado sera precedida,
obrigatorianente, de registro que a conprove, fi cando evidenciado o
responsavel pela sua retirada, fixando-se o prazo maxinb para devol ugdo, nao

superior a trinta dias.

Art. 17 As uni dades gestoras "off-line" ndo se sujeitam as disposicdes
desta Nornma, devendo a docunentacdo relativa aos atos e fatos da gestéo

per manecer arqui vados na respectiva Setorial Contabil
Il - DAS DI SPOsI COES GERAI S

Art. 18 A docunentacéo conprobat 6ri a da execucao orcanment ari a,
financeira e patrinonial das uni dades da Adm nistragcdo Publica permanecerd na
respectiva uni dade a di sposi ¢do dos 6rgdos e das unidades de controle, pelo
prazo de cinco anos a contar do julganmento das contas pelo Tribunal de Contas
da Uni 8o, ndo sendo di spensada a observancia dos prazos previstos em

| egi sl agBes especificas tais conp tributaria, previdenciaria e outras
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Art. 19 A verificacdo das disposic¢des contidas nesta Norma, bemcono da
| egal i dade dos atos e fatos de gestdo praticados pel os dirigentes das Uni dades
Gestoras Executoras, sera efetuada por ocasi a0 das auditorias realizadas pel as

uni dades de control e.

Art. 20 A Secretaria do Tesouro Naci onal promovera as alteracgdes
necessarias no SIAFl, de forma a identificar o responsavel pela Conforni dade
dos Registros de Gestdo e orientard as uni dades executoras na inplenentacao

das nedi das defini das nesta Nornma

Art. 21 As atribuicdes e procedinentos definidos nesta Instrucdo sao
aplicaveis a todos os 6rgdos que utilizamo SIAFl para registro da execucao

orcanentéaria, financeira e patrinonial

Art. 22 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de 1° de

janeiro de 2008.

Art. 23 Fica revogada a Instrucdo Normativa-Conjunta n° 04, de 10 de

mai o de 2000.

ARNO HUGO AUGUSTI N FI LHO

Secretari o do Tesouro Naci ona
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